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BIRINCI BOLUM
Amac, Dayanak ve Tammmlar

Amag

Bu talimatnamenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagl 6rgiin ve resmi ortadgretim
kurumlarindaki yatililik, bursluluk, sosyal yardimlar ve okul pansiyonlarindaki is ve islemlerle ilgili usul ve esaslar
diizenlemektir.

Dayanak

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Milli Egitim Bakanligina
Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi, Milli Egitim
Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmisgtir.

Tammlar

Bu talimatnamede gecen;
Bakanhik: Milli Egitim Bakanligini,
Belletici 6gretmen: Okul pansiyonlarinda gorevli olduklari giinlerle sinirli olmak tizere, yatili 6grencilerin egitim-
Ogretim ve gozetimleri ile ilgili is ve islemleri yliriiten 6gretmeni,
Etiit: Ogrencilerin, belletici dgretmen ve/veya ndbetci belletici dgretmenin gdzetimi ve denetimi altinda, derse ve
sinavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda 6grendiklerini pekistirme ve benzeri etkinlikleri gergeklestirmeleri i¢in hafta
ici okul yonetimince en az iki ders saati olmak iizere belirlenen ¢aligma saatlerini,
Evci 68renci: Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince kalmasina izin verilen 6grenciyi,
Nobetci belletici 6gretmen: Gece dahil gorev yapan belletici 6gretmenti,
Pansiyon: Okullarda yatili olarak 6grenim goren 6grencilerin barinma, beslenme, etiit ve diger sosyal ihtiyaglarinin
karsilandig yeri,
Veli: Ogrencinin annesini, babasini veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade eder.

IKINCI BOLUM
Pansiyon Felsefe ve Amaclari

SEHIT ERHAN DURAL KIZ ANADOLU iIMAM HATIP LISESI Pansiyonunun
oncelikli amaci, dgrencilerin gelismesi i¢in gereken en uygun sosyal, psikolojik ve akademik ortami saglamaktir. Bu
hedefle uyumlu olarak diiriistliikk, anlayig, sorumluluk, dostluk, saygi ve yardimlasma gibi temel erdemlerin
kazanilacagi bir atmosferin olusturulmasi ana prensibimizdir. Bu dogrultuda Yatili Béliimiin “Birlikte Daha Giigliiyiiz”
slogan1 da SEHIT ERHAN DURAL KIZ ANADOLU IMAM HATIP LISESi’ndeki genel egitim felsefesi ile tam
olarak oOrtiisiir.

Misyon

Kisiyi bir biitlin olarak gelistirmek;

Acik, giivenli ve hosgoriilii bir ortamin olugmasini saglamak;

Diger bireylere ve onlarin egyalarina kars1 saygili davranmayi tesvik etmek;
Yaslarina uygun ortami saglamak;

Kiside; kendine, digerlerine ve yatililik ortamina karst sorumluluk duygusu gelismesini saglamak;

Liderlik yeteneklerinin ve grup ¢alismasinin tesvik edildigi uygun bir ortami saglamak;

Bireylere esit ve saygili davranilan bir ortami saglamak;

Bireylerin kisisel, kiiltiirel ve sosyal gelisimine katkida bulunacak firsatlar olusturmak ve aktiveler
diizenlemek;

Yatili 6grencilerin diger yatili arkadaslarinin ihtiyaglar ve bakimlarinin yan sira tiim okula katkida
bulunmalarini tesvik etme;

Yiiksek kalite ve giivenlik standartlarina sahip olan giivenli bir yatililik ortaminin saglanmasi ve korunmast;
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Yiiksek kalitede personel istihdam etmek; 6grenciler ve ¢alisanlar arasinda kuvvetli sosyal iligkilerin



kurulmasini saglamak;

> Ihtiya¢ duyuldugu takdirde dgrencilere destek ve danismanlik hizmeti sunmaktir.

Vizyon

SEHIT ERHAN DURAL KIZ ANADOLU IMAM HATIP LIiSESI Pansiyonu;
ogrencilerin kurumun temel ilkeleri dogrultusunda, firsat esitligi i¢inde, onlar1 cesaretlendiren ve destekleyen giivenli
bir ortamda, sosyal, ruhsal ve ahlaki agidan gelisimini hedefleyerek, en yiiksek akademik basariya ulagsmasini amaglar.

Haklar ve Sorumluluklar

Yatih 6grenciler cesitli haklara ve sorumluluklara sahiptir. Bunlar asagida maddeler halinde belirtilmistir:

Haklar

Sorumluluklar

Akademik, sosyal ve kiiltiirel
baglamdaki gelismeyi destekleyen bir
ortamda 6grenim gormek.

Atatiirk ilkelerine bagl, demokrasiye ve evrensel degerlere saygili, okul
degerlerine ve geleneklerine bagli olmak.

Giivende olmak.

Tehdit, yaralama ve diger zarar verici davraniglardan uzak durarak digerlerinin
giivenligine kars1 tehdit olusturmamak ve sivilsavunma faaliyetlerine katilim
saglamak.

Kisisel esyalarin giivende olmasi.

Kisisel esyalarin kullanimina saygi géstermek ve
diger bireylerin kisisel esyalarin1 calmamak; izinsiz almamak.

Saygili ve kibar davraniglar gérmek.

Kendi digindakilere saygili ve kibar bir sekilde davranmak ayrica yoneticilerin
idaresine saygi duymak.

Anlayigh bir sekilde karsilanmak.

Degisikliklere ve farkliliklara hosgoriilii yaklagmak.

Diizenli bir ¢evrede barinmak.

Kurallara uyumlu olmak, isbirligi i¢inde davranmak; 6z denetim saglamak ve
diger bireylerin haklarina saygi gostermek.

Yatililik yasaminin ve okulun deger
verilen bir iiyesi olmak.

Davranis, durus ve sozleriyle okulu en iyi sekilde temsil etmek; okulun ve

yatililik ¢evresinin sayginligini korumak ve arttirmak.

Uygun ortamda ders c¢alismak.

Digerlerinin  uygun ders g¢aligma  ortamini bozmamak ve bu ortama
katkida bulunmak.

Sorunlar karsisinda fikir beyan etmek.

Fikirlerin uygun yer ve zamanda uygun bir dille ifade edilmesi.

Giivenli, bakimli okul binalar1 ve
malzemeleri kullanmak.

Tespit edilen hasarli malzemeyi okula rapor etmek
ve okul malina zarar vermemek.

Yatililik Iletisim Bilgileri TEL

Formlar-Belgeler

: 0(464) 2290999 (okul)

Dahili No: 13/24

Yatili Boliim kayit islemleri i¢in gerekli formlara okulumuz web sayfasindan ve okul idaresinden ulasilabilir.
SEHIT ERHAN DURAL KIZ ANADOLU IMAM HATIP LiSESI

Pansiyon Takvimi

» Yatili 6grencilerimizin resmi torenlere katilmalar: beklenmektedir.
» Veli ve dgrencilerimizin seyahat planlamalarini bu takvimi dikkate alarak yapmalarini 6nemle rica ederiz.

Milli Egitim Bakanliginin egitim ve 6gretim yil1 takviminde herhangi bir degisiklik yapmasi1 durumunda,
asagidaki tarihlerde ortaya g¢ikabilecek degisiklikler velilere bildirilecektir.

Tatil Aciklamasi

Tatil Tarihleri

Yurttan Ayrihs Yurda Doniis

Ogretim Y1li’nm
Baglamasi

08/09/2021 Pazartesi giinii saat 14:00’ten itibaren yurda giris yapilabilir.

Cumhuriyet Bayrami
Tatili

28 Ekim 13.00’te baglar, 29 Ekim
aksami sona erer.

Yurt Agik




, . 08 Kasim Cuma 16.00°da ¢ikis yapilir, en geg
1.Donem Ara Tatil 11-15 Kasim 2024 18 Kasim Pazartesi 16.00’da giris yapilir.
20/01/20225 Cuma giinii aksam __ [30/01/2025 Pazar saat
Yarivil Tatili baslar, 31/01/2025 En gee Cuma gunu  16:00°dan itibaren giris
anytt 1a Pazartesi giinii sabah sona erer. 16:00 ¢1kis yapilir.  yapylabilir.
II. Kanaat Dénemi 03/02/2025 Pazartesi baslar.
. . ) En ge¢ 31 Mart Cuma 16.00°da ¢ikis yapilir,6 Nisan Pazar
2.Donem Ara Tatil | 31 Mart- 4 Nisan 2025 | 16.00"da giris yapilabilir.
23 Nisan Ulusal
Egemenlik ve Cocuk 23 Nisan Yurt Agik
Bayrami

Emek ve Dayanigma
Gilinii

19 Mayis Atatiirk’ii 19 Mayis giinii baslar,
Anma ve Genglik ve 20 Mayis giinii sona Yurt Agik
Spor Bayrami erer.

Egitim Ogretim 20/06/2025 Haziran
Yilt’nin Sona Ermesi Cuma giinii sona erer.

1 May1s Yurt Agik

En ge¢ 20 Haziran Cuma giinii 16:00 ‘da ¢ikis yapilir.

UCUNCU BOLUM

Yatih Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi
Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak 6grencilerin yanlarinda getirmesi tavsiye
edilen malzemeler asagida belirtilmigtir.
1. Pijama veya gecelik
2. Banyo ve el havlusu
3. Yatak koruyucu
4. Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir ¢ift
5. Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir ¢ift
6. Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar
7. Kisisel temizlik malzemeleri (dis fir¢asi, tarak, dis macunu, tirnak makasi vb.)
8. Yeteri kadar elbise askisi
9. Dolap igin kiigiik asma kilit (ihtiyag¢ halinde)
10. Ogrencinin diizenli olarak kullanmasi gereken ilaglar (raporu ile beraber)

Yurt odalarinda yurt yonetiminin temin ettigi demirbaslarin disinda (yatak vb.) herhangi bir esya kabul
edilmez. Yukarida belirtilen liste diginda yurda getirilecek her tiirlii esya veya malzeme i¢in yurt yonetiminden 6nceden
izin alinmas1 zorunludur. Yukarida listesi bulunan kisisel esyalarin diginda her tiirlii elektronik alet, oyuncak ve diger
malzemelerin getirilmesi yatili boliim idarecilerinin onayini gerektirmektedir. Her tiirlii yanici, patlayici, kivilcim
cikarici, kesici ve delici aletlerin Yatili béliimde bulundurulmasi kesinlikle yasaktir. Bu kurala uymamak 6grencinin
yurttan ¢ikarilmasina sebep olabilir.

_ DORDUNCU BOLUM
Ogrencilerin Uyacag1 Kurallar

Pansiyonda barinan Ogrencilerin uymasi gereken kurallar, kazandirilmasi hedeflenen davraniglar olumlu
ifadelerle yazilir. Bu boliim hazirlanirken 6grencinin goriig, oneri ve istekleri mevzuat cercevesinde dikkate alinir.
Yatili okullarda kalan &grenciler, toplu yasam alanlarinda uygulanan tiim kurallara ve ilgili mevzuattaki kurallara
uymak zorundadir. Bu kurallara uymadigi takdirde ortadgretim diizeyindeki Ogrenciler hakkinda Ortadgretim
Kurumlan Yénetmeligi'nin disiplinle ilgili maddeleri ve Ogrenci-Veli Pansiyon Sozlesmesi hiikiimleri dogrultusunda
islem yapilir.
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Ogrenciler pansiyonda etiit ve yat saatinde telefon bulundurmaz.
Ogrenciler pansiyon zaman gizelgesine uyar.

Ogrenciler, zaman ¢izelgesinde belirtilen saatlerde kendileri icin belirlenen yerlerde etiitlere katilur.

Belirlenen saatler diginda etiit yapmak isteyen 6grenciler yoklamalarini1 verdikten sonra, belletici veya nobetci
belletici 6gretmenin bilgisi dahilinde daha 6nce belirlenen uygun yerlerde calisabilir.

Ogrenciler, pansiyonda hijyen kurallarina riayet eder.

Ogrenciler, okul ydnetimince ilgili mevzuat cercevesinde belirlenen gida maddelerini pansiyona getirebilir.
Evci iznine ¢ikan 6grenci, okul yonetimince belirtilen giin ve saatlerde, velisinin dilek¢esi dogrultusunda
pansiyona doniis yapar.

Ogrenciler, pansiyona ait esyalarin yerlerini ancak okul y&netiminin izni ile degistirebilir.

Pansiyonda bulundurulan elektrikli esyalar, okul yonetimince belirlenen yerlerde ve kurallara uygun olarak
kullanilir.

Ogrenciler dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarmin tertip ve diizenine dikkat eder.

Ogrenciler oda yerlesim planina uyar.

Ogrenciler ziyaretci  goriismelerini okul yonetimince belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda yapar.
Ogrenciler pansiyonun isleyisine dair okul yonetimince belirlenen talimatlara uyar.

Ogrenciler yoklamalara bizzat katilir. Yoklama aninda yerinde olmayan &grenci en kisa siirede yoklamasini
belletici veya ndbetci belletici 6gretmene vermekle sorumludur. Hasta ya da raporlu 6grencilerin yoklamalari
belletici veya ndbetci belletici 6gretmen tarafindan odalarinda alinir.

Yatili 6grencilere pansiyonda nobet gorevi verilir. Ortadgretim 6grencilerinin ndbet gorevi Milli Egitim
Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi hiikiimlerine gore yiirtitiiliir.

Oda Kurallari
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Odalarin temizlik ve diizeni 6grencilerin sorumlulugundadir ve asagidaki bagliklari igerir:

Yatak, kabul edilebilir 6l¢iilerde diizenli olmalidir.

Carsaf yatak tistiinde diizgiin ve potsuz olmalidir.

Yastik, diizenli bir sekilde bas tarafta olmalidir.

Yorgan, diizenli bir sekilde konulmus olmali ve kenarlar1 asagiya diizgiin sarkitilmalidir.

Kiyafetlerin dolaba yerlestirilmesi ve dolap iginin diizenli tutulmasi gerekmektedir.

Dolaplara valiz ve ayakkabi konmasina izin verilmez.

Masalar kullanilmadigi zamanlarda diizenli olmalidir.

Masa {istiinde kitaplar iist iiste ve diizenli olmalidir

Varsa diziistii bilgisayar kapali durumda olmak sartiyla masa iistiinde durabilir ancak masada bagka herhangi
bir sey bulunmamalidir.

Odalarda yemek yenilmesine izin verilmez

Odalarda kii¢iik paketli bir seferde tiiketilebilecek miktarda yiyecek ve igecekler bulundurulabilir.

Yemek icin kullanilabilecek alanlar yemekhane ve bahge oturma gruplaridir.

Gardiroplarin sadece i¢ kisimlarina kolay ¢ikan yapistirici kullanilarak resim yapistirilabilir. Oda duvarlari
kapilar1 ve pencerelerine herhangi bir sey yapistirmak kesinlikle yasaktir.

Ogrenciler odalara ayakkabilari ile giremez. Ayakkabilarmi odalarinda birakamaz. Sabah yurttan gikarken
terlik ve ayakkabilarini koridordaki ayakkabi dolabina koymak zorundadir.

Izinden dénen dgrenciler valizlerini bosalttiktan sonra ayn1 giin valiz odasina koymak zorundadir.

Izne gidecek dgrenciler yatili béliim yoneticisi izniyle bir gece dnce valizlerini odalarina alabilir.

Ogrenciler dolap anahtarlarini yanlarinda bulundurmak ve Yatili Boliim yonetimi tarafindan istendiginde
dolaplarin1 agmak zorundadir.

Yurt yoneticileri haberli veya habersiz odalari, dolaplar1 ve 6grenci esyalarini kontrol etme yetkisine sahiptir.
Kurutma amaciyla yatak iistlerine veya dolap kapaklarina ¢amasir asilmasina izin verilmez.

Yurt Malina Zarar Verme



L Yurt yonetimi, 6grenci tarafindan Yatili boliim bina ve esyalarina kasith verilen zarari veliden talep eder.

2 Zarar veren 0grenci veya Ogrenciler tespit edilemez ise, hasar yurt yonetimi tarafindan giderilir ve fatura
miktar1 esit olarak boliinerek tiim 6grencilerden tahsil edilir.

3. Yurt malina zarar veren dgrenci veya dgrenciler disiplin hiikkiimleri ¢er¢evesinde degerlendirilirler.

Pansiyondan Cikis ve Pansiyona Doniis
Yatili 6grenciler disar1 ¢cikmadan 6nce asagidaki islemleri tamamlamalidir:
Pansiyondan Cikis;

1. Ogrenciler hafta igi sabah en geg 08:00’da pansiyondan ¢ikmak zorundadir.

2. Ogrenciler, velilerinin gerekli formlar1 sene basinda doldurup imzalamalar1 durumunda, hafta i¢inde okul
bitiminde kurs vb. faaliyetler i¢in pansiyondan gikabilirler.

3. Hafta sonu ise sadece PAZAR giinleri 13:00’ten itibaren ¢arsi izni kullanabilirler.

4. Cuma giinii evci iznine ders ¢ikisi ¢ikilabilir.Bu giin ve saatler disinda yapilacak her tiirlii ¢ikislar velinin yazili
beyaniyla yapilir.

5. Hafta sonu sabah 08.00” dan 6nce ¢ikis yapilamaz.(evci izni)

6. Ogrencilerimiz pansiyon disindayken evci ¢ikmis olmalarina bakilmaksizin beklenmeyen veya acil durumlarda
her zaman, velinin yurt yoneticilerini bilgilendirmesiyle yatili boliime doniis yapabilirler.
7. Hafta i¢i yatili ¢ikis acil durumlar (velinin yazili beyaniyla)disinda yapilamaz.

Pansiyona doniis;

1. Hafta igi ders bitimi (15:40) pansiyona giris yapilabilir.
2. Donis saatleri hafta sonu ve tatil doniislerinde 17:30-18:00 olarak uygulanir.

3. Ogrencilerin hafta sonu bir yurt etkinligine katilmas: durumunda velinin yazili onay1 ile yurda doniis izni
22.00’a kadar uzatilabilir.

Acil Durumlarda Yatih boliim ve Pansiyondan Cikis ve Doniisler:

Acil durumlarda sadece velisinin telefonu ve yazili talebiyle ¢ikis izni verilir. Yurda doniis saatinde gecikme
yasayacak Ogrenciler yurt yonetimini ve velisini aramak zorundadir. Béyle bir durumda veli de yurdu arayarak yatili
idaresini bilgilendirmelidir. Yurt yonetimini bilgilendirmeden yapilan her tiirlii gecikme, idari islem gerektirir. Eger
gecikme okul etkinligi gibi 6nceden bilinen bir durumla ilgiliyse, ilgili 6gretmen bu durumu yurt yoénetimine bildirir ve
pansiyondan ayrilmadan gerekli izni alir. Okul saatlerinde pansiyondan ayrilmasi gereken dgrencilerin uyacagi kurallar,
giindiizlii 6grenciler i¢in diizenlenen kurallarin aynisidir.(Bkz. Okul- Veli-Ogrenci Sézlesmesi)

Pansiyon Disinda Geceleme

Yatililik programi 7 giinliik bir programdir. Ogrencinin hafta iginde ¢ikis yapilabilmesi ancak acil durumlar
igin O6grenci velisinin okul idaresini bilgilendirmesi ve okul idaresinin onayiyla miimkiindiir. Hafta sonu ise velisi
tarafindan izin verilen adrese evci ¢ikabilir.

Hafta Sonu Pansiyon Dis1 Geceleme(evci) Kurallar

1. Hafta sonunda yatili ¢ikis yapacak 6grencilerin izin formlar1 en ge¢ ¢arsamba giinii saat 15:30’a kadar yurt
yoneticilerine faks veya e-posta ile ulagtirilmalidir.

N

Hafta sonu evci ¢ikacak olan 6grenciler, Cuma giinii ders bitiminden itibaren pansiyondan ayrilir.

©w

Vazgegilen izin durumunda velinin izin formunu diizeltilmis olarak yeniden gondermesi gerekmektedir.

4. Ogrencilerin dini bayramlar, milli bayramlar ve 3 giinden uzun siireli tatillerden 6nceki giin 17.00’a kadar
pansiyondan ayrilmig olmalari gerekir. Saat 17.00’dan sonraki siirecte 6grenci velisi gelmeden ¢ikmasina izin
verilmez.

5. Yurttan ayrilmadan 6nce 6grenciler odalarini diizenli bir sekilde birakmakla yiikiimliidiirler. Odalarda herhangi

bir gida maddesi birakilmamalidir. Ogrenciler kiymetli esyalarmi yanlarina almali veya dolaplarinda kilitli
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birakmalidir.
Ogrenciler izinli olduklar1 zaman diliminde yurda giris-¢ikis yapamazlar.
Hafta sonunu pansiyon disinda gegiren Ogrenciler pazar aksami saat 17.30°a kadar pansiyonda olmak

zorundadir. 17:30’dan sonra gelen dgrenciler, beklenmeyen durumlar harig, pansiyona alinirlar ancak velileri
bilgilendirilerek haklarinda disiplin hiikiimleri uygulanir.

Ziyaretler

AR ol o

Yatili 6grenciler icin ziyaret yeri idari kattaki ziyaret¢i/veli goriisme odasidir.

Ziyaretcilerin bagka bir alanda bulunmalar1 kesinlikle yasaktir.

Ogrenci ziyareti (akraba, arkadas) velinin sozIii onay1 ile yapilabilir.

Ziyaretci goriismeleri Pazartesi — Cuma 16.00 ile 18.00 arasi; hafta sonu 13.00-18.00 aras1 yapilir.
Gilindiizli 6grencilerin ziyaret veya baska amaclarla yatakhane boliimiine ¢ikmalar yasaktir.

Televizyon izleme

Televizyon etiit saatleri disinda hafta i¢i ve hafta sonu 22.45’e kadar izlenebilir. Ogrenciler Snemli mag veya

programlar1 izleyebilmek i¢in yurt yonetiminden bir hafta 6nce izin almak zorundadir. Maglar, belirli programlar veya
izlenecek filmler yurt kurallari dahilinde, giiriiltii yapmadan ve uygunsuz sézler kullanmadan izlenmelidir. Aksi
durumda yurt yonetimi verilen izni iptal edebilir. Televizyonun sesi, diger kisileri rahatsiz etmeyecek sekilde
ayarlanmalidir.

Bilisim Araglari ve Cep Telefonu Kullanimi

1.

SANNAE Sl ol

Pansiyonda etiit ve yat saati sonrasinda akilli telefon bulundurmak yasaktir.Bilisim araglarinin sorumlulugu
kisiye aittir.

Etiitlerde arastirma 6devleri icin olsa bile cep telefonu kullanimina izin verilmez.

Bilgisavar kullanimi sadece egitim amachdir.

Hafta ici 23.00-07.30, hafta sonu 23.00-07.30 saatleri arasinda cep telefonu ve bilgisayar kullanilamaz.
Kurallara uyulmamasi durumunda bilisim aracina el konulur.

Eger olumsuz davranis siirdiiriiliirse o donem veya yil siiresince s6z konusu araglarin kullaniminin
engellenmesi zorunlu olur.

BESINCIi BOLUM

Etiit Saatleri ve Kurallar:

1.

2.
3.
4

Etiitler sadece cumartesi giinleri zorunlu yapilmaz. Diger giinler giinde 3 ders saati olarak (19.00—21.20 saatleri
arasi) yapilir.Etiit saatleri yaz ve kig mevsimine gore degisiklik gosterebilir.

Etiitlere katilim zorunludur. Yoklama alinir.

Ogrenciler, etiit bitene kadar hicbir sebeple baska sinifta bulunmaz.

Etiit saatlerini 6dev yapmak, proje tamamlamak, 6grendiklerini tekrar etmek igin verimli kullanmalari
beklenmektedir.

Etiitlerde cep telefonu kullanimina kesinlikle izin verilmez. Bilgisayar ve tablet kullanimina (etiit saati disinda)
sadece egitim amaciyla izin verilir.

Gerekli biitlin ders arag ve gerecleri getirilmis olmalidir.

Etlide zamaninda gelinmesi zorunludur.

Ogrenciler sessiz ¢alismalidr.

Dersi olmayan 6grencilerden kitap okumalar1 beklenmektedir.

. Etiit alan1 diizenli ve temiz birakilmalidir.
. Etiit sinifina su disinda, yiyecek ve igecek getirilmesine izin verilmez.
. Ogrencilerin tiimiiniin mutlak suretle ders arag ve gerecleriyle kendileri icin ayrilmus etiit simiflarinda

bulunmalari saglanir. (raporlu olanlar harig)

. Tiim 6grenciler etiit ve dinlenme saatlerine uymakla yiikiimliidiir.



14. Belletici 6gretmenler ve nobetgi belleticiler tarafindan etiitler denetlenir, yoklamalar alinir.
15. Okulun imkan ve sartlarina gore, zamani okul yonetimince belirlenen etiitlerde ilgili mevzuata uygun olarak
sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere yer verilebilir.

ALTINCI BOLUM
Barinma
a) Ogrencilerin Tatillerde Barindirilmasi

1. Ogrencilerin, ihtiyag halinde, yartyil ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda barindirilmalarina ve pansiyon
hizmetlerinden yararlandirilmalarina devam edilir.

2. Yanyil ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda agilan kurslara devam eden 6grencilerden barinma
ihtiyaci olan gilindiizlii veya paral1 yatili 6grenciler, okul pansiyon iicretinin merkezi yonetim biitce kanununda
belirlenen miktarin giinliikk maliyeti iizerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla kurs siiresince
pansiyondan yararlandirilir.

3. Pansiyonda kalacak 6grenci sayisinin elliden az olmasi halinde okul miidiirliiklerince ders kesiminden en az bir
ay once bu Ogrencilerin listeleri, il veya ilge yatililik ve bursluluk komisyonuna goénderilir. Komisyonun
belirledigi pansiyonlarda bu dgrencilerin barinmalar1 ve pansiyon hizmetlerinden yararlanmalari saglanir.

4. Ogrencilerin yariyil ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilge yatililik ve bursluluk komisyonunca hazirlanan
programlara gore yuriitiiliir.

b) Pansiyonda Barinma

1. Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari
Yonetmeliginin 35 inci maddesinin birinci fikrast hilkmii sakli kalmak iizere, pansiyonlarda Bakanlik¢a izin
verilenler, yatili 6grenciler ve gorevli olduklar gilinlerde belletici veya nobetci belletici 6gretmenler diginda
kimse barindirilamaz. Ancak bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler
kapsaminda gelen &grenciler, 6grencilerden sorumlu olan gorevliler ile hizmet i¢i egitim ve diger egitim-
ogretim faaliyetlerine katilanlar, miilki idare amirinin onayina bagl olarak okul pansiyon iicretinin merkezi
yonetim biit¢e kanununda belirlenen miktarin gilinlilk maliyeti {izerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla
gecici olarak barindirilabilir.

2. Okul miidiirii tarafindan milli egitim miidiirliigiine bilgi verilmesi kaydiyla, okula davet edilen veya okulu
ziyaret eden yatili 6grenci velileri iki giinii gegmemek iizere, 6grencilerin barindiklar mekanlardan bagimsiz
olacak sekilde okul pansiyonundan iicretsiz olarak yararlandirilabilir.

YEDINCi BOLUM

Ogrencilere Verilebilecek Gorevler

Ogrencilere pansiyonda oda, kat veya pansiyon bagkanlig1 gibi gorevler verilebilir.
Ogrencilerin alacag sorumluluklar ile ilgili ifadeler bu boliimde yazilir.

a) Pansiyon Ogrenci Baskam
1. Pansiyon 6grenci baskani pansiyonda barinan 6grencilerin temsilcisidir. Egitim dgretim yili basinda yapilacak
secimle belirlenir.

2. Pansiyonun farkl boliimlerinden sorumlu 6grencilerin gorevlerini geregi gibi yapmalarina yardim eder.

w

Pansiyon islerinin yiiriitiillmesinde belletici veya ndbetgi belletici 6gretmene yardimei olur.

4. Ogrencilerin isteklerini belletici veya nobetgi belletici gretmen ve pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina
iletir.

b) Yatakhane Sorumlusu (oda baskani)
Yatakhanedeki 6grenciler tarafindan secilir.

Pansiyon dgrenci baskanina yardim eder.
Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi i¢in diger 6grencilere rehberlik eder.

Wb =

Ogrencilerin oda yerlesim planina uygun olarak barinma durumlarini kontrol eder. Gerekli hallerde belletici



veya nobetgi belletici 6gretmene bilgi verir.

¢) Diger Sorumlu Ogrenciler

Okul  yonetimince pansiyonun farkli birimleriyle ilgili sorumlu 6grenciler gorevlendirilebilir.

SEKIZINCi BOLUM
Nobet Islerinin Diizenlenmesi

a) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmen Gorevlendirilmesi

1.

6.

Belletici ve nobetci belletici 6gretmenlik gérevi pansiyonun bagli bulundugu okulda gérev yapan {icretli
ogretmenler hari¢ kadrolu ve s6zlesmeli 6gretmenler tarafindan yurtitiliir.

Belletici ve ndbetci belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gorev yapan kadrolu Ogretmenler tarafindan
karsilanamadigi durumlarda, ayni yerlesim birimindeki diger egitim kurumlarinda goérev yapan kadrolu
ogretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen ihtiyacin karsilanamamasi durumunda ise o yerlesim
biriminde gorev yapan diger kadrolu 6gretmenler arasindan resen gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.
Belletici ve nobetgi belletici 6gretmenler, pansiyonun bagli bulundugu okul miidiiriiniin teklifi ve il/ ilge milli
egitim miidiiriiniin onay1 ile gorevlendirilir.

Belletici ve ndbetgi belletici 6gretmen gorevlendirilmesinde ayni pansiyondaki kiz ve erkek ogrencilere ait
boliimlerin her biri ayr1 bir pansiyon gibi degerlendirilir.

Bir giinde; yiiz 6grenciye kadar iki, yiiz bir ve {izeri sayida &grenci igin ii¢ belletici veya nobetgi belletici
Ogretmen gorevlendirilmesi esastir.

Kiz 6grencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda kadin, belletici veya ndbetci belletici 6gretmen gorevlendirilir.

b) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmenin Gorev ve Sorumluluklar

Pansiyonda goérev yapan belletici veya nobetci belletici dgretmenin, pansiyonun tiim birimleriyle ilgili

gorevleri, Ogrencilere kazandirilmasi hedeflenen davranmiglarla ilgili yapacagi c¢aligmalari ve pansiyonun is ve

islemleriyle ilgili sorumluluklar1 bu boliimdedir.Boliim hazirlanirken belletici ve nébetgi belletici 6gretmenin goris,

onerileri mevzuat ¢ergevesinde dikkate alinir.

1.
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10.

11.

12.
13.

Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri diginda egitimleri ile ilgilenir ve gerektiginde derslerine yardimci
olur.

Varsa gece bekgilerini veya giivenlik gorevlilerini kontrol eder.

Etiit aralarinda 6grencileri gézetim altinda bulundurur.

Pansiyon yoklamalarini yapar.

Pansiyona gelen ziyaretciler ile ilgili igleri yiiriitiir.

Disiplin olaylart ile ilgili is ve islemleri yiiriitiir.

Hastalanan 6grencilerin durumuyla ve 6grencilerin ilaglarinin dagitimu ile ilgili is ve iglemleri yliriitiir.
Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.

Belletici veya nobetci belletici 6gretmenlerin nobet gorevi, 08:00 'da baslar. Ertesi giin saat 08:00'da ndbeti
sonraki belletici veya nobetci belletici 6gretmene ya da pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina teslim
etmesiyle sona erer. Nobetci belletici 6gretmenler gorevli olduklart gilin ve saatte gérev yerinde hazir bulunup
tiim birimleri kontrol eder, nobet defterini imzalayarak ndbeti belletici veya ndbetgi belletici 6gretmenden ya
da pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan teslim alir.

Belletici 6gretmenin gorevi okul yonetiminin belirledigi saatte (saat 08:30) baslar ve (saat 23:00) biter; ancak
belletici 6gretmenler acil durumlarda okul yonetimi tarafindan tekrar goreve cagrilabilir.

Belletici veya ndbetci belletici 6gretmenler, yatakhanelerin okul yonetiminin belirledigi saatte bosaltilmasini
saglar.

Ogrencilerin pansiyon ve bahge ortamlarindaki davramslarini izler.

Belletici veya noébetci belletici  dgretmenler gorevleri sirasinda okul yoOnetimince belirlenen usuller
dogrultusunda veli ziyaretlerinin gergeklestirilmesini kontrol eder.



14.

15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.

Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci ¢ikist yapmadan evlerine giden
Ogrencilerin isimlerini tespit eder, nobet defterine yazar, telefonla bu 6grenci velilerine bilgi verir.

Etiit ve pansiyon yoklamalarini e-okul sistemine isler.

Evci ¢cikmasi gerektigi halde evci ¢ikmayan 6grencilerin isimlerini pansiyon nobet defterine isler.

Pansiyonda olmasi gerektigi halde olmayan 6grencinin durumunu, okul yonetimine ve 6grenci velisine bildirir
ve nobet defterine igler.

Ogrencilerin giinliik zaman gizelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek gereken direktifleri verir.

Camasir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.

Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlari yazar.

Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore cikarilmasinda, malzemelerin muayenesinde hazir
bulunur.

Belletici veya nobetgi belletici 6gretmen, gorevlerinden dolay: ilgili miidiir yardimcisina kargi sorumlu olup

okul yonetimince hazirlanacak ndbet ¢izelgesine ve pansiyon talimatnamesine gore nobet tutmakla yiikiimlidiir. Okul
yonetimince belletici ve ndbetci belleticinin gorevleri ayr1 ayri belirtilir.

DOKUZUNCU BOLUM

Hastalanan Ogrencilerin Tedavi Islemleri

L

Kurumumuzda doktor veya hemsire bulunmamaktadir. Pansiyonda kalan 6grencinin acil olarak saglik kurum
ve kuruluslaria ulagtirilmas1 gerektiginde ambulans ¢agrilir. Veli bilgilendirilir ve 6grenci velisine teslim
edilir.Muayene ve tedavi sonrasi pansiyona doniis ulagim {icreti veli tarafindan karsilanir.

Acil durumlarda yurt yoOnetimi veya belletmen Ogretmen Ogrenciyi ambulans ile hastaneye nakleder.
Devaminda 6ncelikle veli bilgilendirilir ve dgrenci velisine teslim edilir. Onemli bir durum yoksa pansiyona
getirilir.

Ogrencilerin kullanacagi tiim ilaglar pansiyondan sorumlu miidiir yardimecisi, belletici, ndbetgi belletici
Ogretmen veya okul hemsiresi tarafindan muhafaza edilir.

Ogrencinin bulasici bir hastaligi olmasi halinde, hastalik gecene ve tedavi tamamlanana kadar &grencinin kendi
evinde kalmasi zorunludur.

Parasiz yatili ve burslu 6grencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortast Kanunu hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

Ogrencilerin Saghk Bilgilerinin Okul idaresine iletilmesi

AN

Kayitlar sirasinda tiim saglik bilgilerinin saglik bilgi formunda eksiksiz bir sekilde belirtilmesi zorunludur.
Saglik bilgi formlar1 okul idaresi tarafindan toplanarak okulda saklanir.

Y1l iginde olusan 6nemli ve riskli saglik sorunlart i¢in de ayn1 kural gegerlidir.

Ogrencinin saghgmin yurtta kalmasina elverisli oldugunu belirten saglik raporunun getirilmesi gerekmektedir.

Ogrencinin yurt yasamina uygun olmayan bir rahatsizlig1 var ise yurt yonetimi 6grenciyi yurda kabul etmeme
yetkisine sahiptir.

Okul Saatleri icerisinde Revirde Gézlem Altinda Tutulma Kurallar

Ders giinii siiresince revirde kalan yatili 6grenci, saat 16.00’ya kadar revirde beklemek zorundadir.
Rahatsizlig1 nedeniyle revirde tutulan 6grenci iyi olsa dahi, o giin Yatil1 Boliim disina sadece velisi ile
¢ikabilir.

Ciddi bir hastalik ya da sakatlanma halinde okul ve yurt yonetimi veliyi bilgilendirir.

ONUNCU BOLUM

Giivenlik Pansiyonda Sivil Savunma ve s Giivenligi

flgili mevzuatina gore pansiyonda sivil savunma ve is giivenligine iliskin gerekli tedbirler almnr.

Pansiyon Giivenligi

10
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Pansiyonda gece gorevli giivenlik personeli bulunmamaktadir.

N

Yatili1 Boliim disaridan giivenlik kameralariyla 24 saat izlenmektedir.

3. Ucreti 6nceden 6denmenmis koliler giivenlik veya yatili bliim yoneticileri tarafindan kesinlikle kabul
edilmeyecektir.

4. Yurt yoneticileri 6grencilere gelen kolileri 6grencinin yaninda, kontrol ederek teslimeder.

ON BIRINCi BOLUM
Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirhklar

1. Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari
Yonetmeligi'nin 49. maddesinde belirtilen hususlar dogrultusunda yemek hizmetleri sunulur. Ayrica
pansiyonda yemekhanenin diizenlenmesi ve yemek hazirliklarina iliskin ¢alismalar ve ambarda uygulanmasi
gereken esaslar, "Pansiyonlu Okullar I¢in Beslenme Hizmetleri Rehberi" dikkate almarak gerceklestirilir.
Ambarda ¢ift kilit sistemi uygulanir. Anahtarin biri ambar memurunda digeri ise pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisi ya da gorevlendirilen kiside bulunur. Yemek numuneleri ile ilgili is ve islemler Gida ve Yemin
Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelige gore gerceklestirilir.

2. Pansiyonlarda her giin en az sekiz gesit (ekmek ve ¢ay harig) olmak iizere agik biife kahvalti, 6gle ve aksam
Oglinlerinde en az dort ¢esit yemek verilir. Ayrica besin degeri uygun en az iki ¢esit olmak {izere ara 6giin
verilir.

3. Disaridan yiyecek siparisi yasaktir. Okul digindan satin alinan yiyeceklerden dolayr olusabilecek herhangi
bir saglik sorunundan okul ve yurt yonetimi sorumlu degildir.

ON IKINCi BOLUM
Kalorifer ve Buhar Kazanlarimin Kullanilmasi

Kalorifer ve buhar kazanlar ile ilgili is ve islemler ilgili mevzuatina gore yapilir. Buna gore bu alanda yetki
belgesi olanlar gorevlendirilir. Okullar bu konuda gerekli tedbirleri alir.

ON UCUNCU BOLUM

Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi
Pansiyonlu okulun imkéanlari g¢er¢evesinde camasir yikama hizmetleri planlanir. Camasirhanede calisacak

personel gorevlendirilirken, pansiyonun cinsiyet durumu gozetilirek kiz 6grenci camagirhanesine bayan personel
gorevlendirilir. Hizmetin sunumuna dair hususlar 6grencilere ve ilgililerine ilan edilir.

Yatili Boliimde her katta camasir kurutma ig¢in uygun yer ve iitii odasinda yeterli sayida iitii bulunmaktadir.
Camasir makinesini kullanacak 6grenciler makineyi sirayla kullanmalidir. Camagir makineleri ve ttiilerin kullaniminda
iizerlerinde belirtilen talimatlara uyulmas1 gerekmektedir.

ON DORDUNCU BOLUM

Temizlik isleri
Odalarin zemini, oda pencereleri, duglarin, tuvaletlerin ve koridorlarin temizligi her giin pansiyon personeli
tarafindan asagidaki hususlara gore yapilir.

1. Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan "Temizlik Rehberi"ne gore yapilir.
Ilgili mevzuata gére pansiyondaki temizlik isleriyle ilgili bir plan olusturulur.

Pansiyonda ¢aligan personel ve barian 6grenciler i¢in hijyen ve 6z bakim egitimleri verilir.

RN

Pansiyon ve bahgenin temizlik, tertip ve diizenine dikkat edilir.

ON BESINCi BOLUM
Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi
Zaman ¢izelgeleri, okulun ders saatleri ve diger etkinlikleri esas alinarak diizenlenir.

Zaman ¢izelgesi hazirlanirken hangi is ve islemlerin hangi saat diliminde yapilacagi sirasiyla belirtilir.

Hazirlanan zaman ¢izelgesi 6grenci, 6gretmen ve diger personele duyurulur.

Wb

Serbest zamanlarda veya etiitlerde okulun imkan ve sartlarina gore, zamani okul yOnetimince belirlenen
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bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere ilgili mevzuatina uygun olarak yer verilebilir.

5. Hafta i¢i ve hafta sonu i¢in hazirlanan zaman gizelgeleri okul yonetimince onaylanarak e-Pansiyon modiiliine

girilir.
Hafta ici Giinliik Program

SAAT ETKINLIK
07.30-08.00 Uyandirma
08.00 — 08.20 Kahvalt
08.00 Pansiyondan ¢ikig
12.30—13.00 Ogle Yemegi
15.40 Pansiyon giris
15.40 - 17.30 Pansiyon i¢inde veya disinda serbest zaman
18.00 — 18.30 Aksam Yoklamasi
17.30 — 18.00 Aksam yemegi
18.30 — 22.25 Zorunlu etiit
19.30 — 20.00 Ara Ogiin
22.15-22.50 Yatis hazirliklari
22.50 Telefonlarin belletici 6gretmene teslimi
23.00 Yoklama ve yatma saati

Pazar Giinliik Programm

SAAT ETKINLIK
09:00-09:30 Kahvalti
12:30—13:00 Ogle Yemegi
17.30-18.00 Aksam yemegi
18.30-19.30 Etiit
19.30-20.00 Cay Saati
20.00 —21.00 Etiit
21.00-21.15 Ara
21.15-22.15 Etiit

22.15-22:50

Serbest zaman.

22:50

Telefonlarin belletici 6gretmene teslimi

23.00

Yoklama ve yatma saati

ON ALTINCI BOLUM
Talimatlar

Pansiyonda ¢alisan personele gorev tanimlari yazili olarak teblig edilir. Ayrica pansiyon isleyisine dair
pansiyonlu okulun sartlaria goére farkli talimatnameler diizenlenebilir.

a) Yatih Ogrenci Yemek Tabelasi Diizenlemesi ve Giinliik Erzak Cikarma Talimat:

Yatili 6grenci yemek tabelas1 diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimi ile muayene kabul iglemleri
asagida yazili oldugu sekilde yapilir:

1. Pansiyon ambar memuru, giinliik tabelaya girecek kisi sayisini pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan
alarak yemek listesine uygun tabela cetveli diizenler.
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Giinliik tabelada yazili erzakin ¢ikarilmasina,¢izelgenin okul miidiirligiine onaylatilmasindan sonra baslanir.
Erzak ¢ikarimi okul yonetimince belirlenen saatte yapilir ve ilgililerine teblig edilir.

Erzak ¢ikariminda ilgili miidiir yardimeisi, belletici veya nobetci belletici 6gretmen,( varsa) ambar memuru, asgi
ve pansiyon ndbetc¢i dgrencisi hazir bulunur.

Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmasina dikkat edilir. Uriiniin kontrolii
yapildiktan sonra aggiya tutanak ile teslim edilir.

Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten giinlikk gelecek gida maddesi, tabelaya konulmus ise mutfaga
tesliminden 6nce komisyon iiyeleri tarafindan kontrolden gegmedikge pisirilmez ve yedirilmez.

Giinliik erzak ¢ikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce imzalanir.

b) Ascimin Sorumluluklar1 Hakkinda Talimat

Pansiyonda calisan as¢inin gérev tanimi, okul yonetimince belirlenir, kendilerine yazili olarak teblig edilir.

Ascinin gorevleri sunlardir:

1.
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Ascinin yapilan ise uygun kiyafet, bone, maske ve eldiven kullanmas1 zorunludur.

Ascinin hijyen kurallarina ve 6z bakimina dikkat etmesi gerekir.

Kendisine verilen malzemeyle beslenme rehberini esas alarak yemek listesinde belirtilen yemekleri hazirlar.
Teslim aldig1 gida maddelerinin bozulmadan saklanmasini, hazirlanmasini ve yerinde kullanmasini saglar.
Mutfaktaki arag ve gereclerin bakim ve temizligine dikkat eder.

Mutfagin temizlik, bakim ve diizenini saglar.

Giinliik ¢ikan yemegin numunesini "Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Y6netmelik" esaslarina gore
saklar.

Ambardan gilinlik malzemenin ¢ikarilmasina nezaret eder.

Glinliik dagitilacak  malzemenin  kalanin1  sayarak pansiyondan  sorumlu  miidiir yardimcisina
teslim eder ve tasarruf tedbirlerine riayet eder.

10. Gorevlerinden dolay1 belletici veya nobetgi belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi sorumludur.

¢) Teknik Personelin Gorev ve Sorumluluklar:

Pansiyon teknik islerini yiiriitmek {izere teknik personel gorevlendirilir. Pansiyonda calisan teknik personelin

gorev tanimlart okul yonetimince istihdam edildigi alana uygun olarak kendilerine teblig edilen gorevlendirme

cizelgesi ile belirlenir.

Teknik personelin gorevleri sunlardir:

1.

7.

Teknik personel sorumlu oldugu isleri , ise uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen kurallar1 ve 6z bakimina
dikkat eder.

Pansiyon tesisatinin bakim, onarim ve ayarlarini yaparak kullanima hazir durumda bulundurur.

Makine, arag, gere¢ vb.meydana gelen arizalan tespit ederek onarim ve bakimlarini yapar veya yaptirilmasini
saglar.

Okul yonetimince verilen diger gorevleri yapar.

Teknik personel, gorevlerinden dolay1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina kars1 sorumludur.

Ozellikle kiz pansiyonlarinda onarim ve bakim islemleri dgrencilerin pansiyonda olmadiklar1 saatlerde ve
sorumlu kisi nezaretinde yapilir.

Gorevlerinden dolayi belletici veya nobetci belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi sorumludur.

¢) Hizmetlilerin Sorumluluklar1 Hakkinda Talimat

Pansiyonun her tiirlii temizlik islerini yapmak {izere yeterli sayida hizmetli gérevlendirilir. Hizmetlilerin

yapacaklart ig ve islemler ilgili mevzuat ¢ergevesinde okul yonetimince belirlenerek hizmetlilere yazili olarak teblig

edilir. Hizmetliler sorumlu olduklar isleri yapilan ise uygun kiyafetle gergeklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z

bakimlarina dikkat eder. Gorevlerinden dolayr belletici veya nébetgi belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi

sorumludur.
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d) Kalorifercinin Gorev ve Sorumluluklar:
Kaloriferci, gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiir ve okul yonetiminin verecegi diger gorevleri

yapar. Bu gorevlerinden dolay1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina kars1 sorumludur. Kalorifercinin yapacagi is
ve islemler ilgili mevzuat cergevesinde okul yonetimince belirlenerek kendisine yazili olarak teblig edilir.
Kaloriferciler sorumlu olduklar1 isleri yapilan ise uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlarina
dikkat eder. Gorevlerinden dolay1 belletici veya nobetgi belletici 6gretmen ile okul yonetimine karst sorumludur.

e) Gece Bekgisi veya Giivenlik Gorevlisinin Gorev ve Sorumluluklari

Gece bekgisi veya giivenlik gorevlisi, gérevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiir ve okul yonetiminin
verecegi diger gorevleri yapar. Gece bekgisi veya giivenlik gorevlisinin yapacagi is ve islemler ilgili mevzuat
cercevesinde okul yonetimince belirlenerek kendisine yazili olarak teblig edilir. Gece bekgisi veya giivenlik gorevlisi
sorumlu olduklari igleri yapilan ise uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlarina dikkat eder.
Gorevlerinden dolayi belletici veya nobetci belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi sorumludur.

f) Banyo Talimati
Banyo hizmetinin sunumu ve banyo kullaniminda hijyen kurallarina uyulur. Banyolarda siirekli sicak su

bulundurulur. Banyo kullanimina iliskin diger kurallar okul yonetimince belirlenerek 6grencilere duyurulur.
g) Yatakhaneler
1. Yatakhanelere 6grenciler dengeli ve uyumlu olarak dagitilir.
2. Odalara dgrenci yerlesiminde 6grenci gelisimlerine gore, ayn1 yas gruplarinin ayni odalara yerlestirilmesine
dikkat edilir.
3. Oda yerlesim planlar1 yatakhanelerin uygun boliimlerine asilir.
4. Yatakhanelerde 6grencilerin kaldigi ranza veya baza ile dolaplarina; goriilecek sekilde 6grencinin fotografli
kimligi astlir.
5. Yatakhanelerde tertip ve diizenin saglanmasi i¢in gerekli tedbirler alinir.
6. Yatakhanelerde gorevli hizmetlilerde cinsiyet durumu gozetilerek kiz yatakhanesine bayan personel
gorevlendirilir.

7. Odalarda en az li¢ 6grencinin barindirilmasina dikkat edilir.

h) Yemekhane, Mutfak ve Bulasikhane
1. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede uyulmasi gereken kurallar bir talimatname ile belirlenir ve goriilecek bir

yere asilir.

2. Yemekhane, mutfak ve bulagikhanede kullanilan yakat siirekli kontrol edilir, uygun yerde depolanir ve
kullanilan yakita gore gerekli tedbirler alinir.

3. Pansiyondaki baca ve havalandirma sistemlerinin gerekli kontrolleri yapilir.

4. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanedeki arag, gere¢ ve makinelerin bakim, temizlik ve kontrolii diizenli olarak
yapilir.

ON YEDINCi BOLUM
Diger Hiikiimler

Pansiyonlarda ilgili mevzuata uygun olarak haserelere kars1 gerekli 6nlemler alinir.
Ozel egitim ihtiyac1 olan dgrencilerin pansiyon hizmetinden faydalanmalari igin gerekli tedbirler alinir.
Pansiyonda ¢aliganlarin periyodik saglik kontrolleri yaptirilir.

Pansiyonda bulunan arag¢ ve gereglerin kullanma talimatlar1 hazirlanarak ilgili béliimlere asilir.

S e

Pansiyonda bulunana 6l¢ii ve tart1 cihazlarinin teknik kontrolleri ve ayarlar1 y1lda en az bir defa ve gerektiginde
ilgili kurumlarda yaptirilir.

6. Pansiyon talimatnamesinde pansiyonun isleyisine dair diger alanlarin kullanimina dair talimatlar okul
yonetimince hazirlanarak ilan edilir. (valiz odasi, ambar vs.)
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7. Pansiyonda ¢alisan ve dgrencilerle iletisim kuran personelin davranislarinda dikkat edecekleri ve kaginacaklari
hususlar ve rol model olmalar1 konusunda okul idaresince egitim verilmesi saglanir.
Yatih Boliim’iin Yonetimi

Yatili béliimler pansiyon miidiir yardimeist tarafindan okul miidiiriiniin bilgisi dahilinde yonetilir. Ogrenciler
her zaman bir yonetici ve bir belletmen goézetimindedir. Yatili Bolim, Okul miidiirliigiine baghdir. Miidiir
bagyardimcisi, diger Miidiir Yardimcilari, Rehberlik Boliimii siirekli olarak destek saglar. Amacimiz, takim
caligmastyla her yatili 6grenci i¢in hayal ettigimiz “Birlikte Daha Gliglilyliz”” sloganinin gercege doniismesidir.

ON SEKIZINCi BOLUM
Sik¢a Sorulan Sorular

GENEL YURT KURALLARI HAKKINDA
Okul saatlerinde yatakhaneye girebilir miyim?

Hafta i¢i yatakhane 08.00-15.40 saatleri arasinda kapalidir. Bu nedenle belirtilen saatler iginde yatakhaneye 6grenci
kabul edilmez. Hafta sonu serbesttir.

Yatili olmayan okul arkadasim yurda gelebilir mi?

Hayir. Ogrencilerimizin kisisel alan1 bizim igin dnemlidir. Bu nedenle yurda yatili olmayan bir 6grencinin girmesi
istenmemektedir.

Velimin izin gondermesi yatili ¢ikis yapmam icin yeterli midir?

Hafta sonu igin yurt yonetiminin onay1 yeterlidir. Ancak acil durum haricinde hafta i¢i evci izin verilemez.

Aksam yemegini kacirdigimda yemek ayirtabilir miyim?

Ogrencinin yemek saatinde bir okul etkinliginde bulunmasi veya velisinin izni dahilinde kursu olmasi durumunda yurt
yonetiminin bilgilendirilmesi sartiyla yemek ayirtilabilir.

Sene sonunda bir sonraki yil icin yurtta esya birakabilir miyim?

Hayir. Yaz siiresince yapilacak bakim c¢aligmalar1 nedeniyle 6grencilerin hi¢ bir esyasini birakmamasi istenmektedir.
Yurt, herhangi bir esyanin kaybindan veya zarar gérmesinden sorumlu degildir.

Tatil doniisii yurt acilmadan 6nce esyalarimi birakmaya gelebilir miyim ya da kargo yoluyla gonderebilir miyim?

Hayir. Tatil doniislerinde &grenciler yurtlar acilmadan Once esya birakmaya gelemezler. Kargo ile esyalarim
gonderenler, teslimat giinii olarak yurtlarin agilacagi giinii segmeli ve kargolarini kendileri teslim almalidir.

OKul izin formlarim yurt yoneticileri imzalayabilir mi?
Yurt yoneticileri veli izni gereken formlar1 imzalayamaz.

Acil hastalik durumunda uygulama nedir?

Acil 112 aranarak ambulans talep edilir ve 6grenci ambulans ile en yakin saglik kurulusuna ulastirilir. Sonra 6grenciye
rapor verilmesi durumunda 6grenciyi ailenin teslim almasi zorunludur.

ODA KURALLARI HAKKINDA

Arkadasimin yataginda uyuyabilir miyim?
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Hayir. Misyon ve vizyonumuzda belirtildigi gibi giivenlik yurtta 6nem verdigimiz konulardan biridir. Giivenlik
gerekeesiyle her 6grencinin kendi yataginda yatmasi beklenmektedir.

Odamda yemek yiyebilir miyim?
Hayir. Odalarin temizlik ve diizen kurallar geregi, odalarda yemek yenmesine izin verilmez.
Odamdaki mobilyalarin yerlerini degistirebilir miyim?

Odalardaki mobilyalar en verimli yagam alani olusturmak ve acil durumlarda hizli bir sekilde odadan ¢ikabilmek amaci
dogrultusunda yerlestirilmistir. Bu sebeple mobilyalarinin yerleri degistirilemez.

ON DOKUZUNCU BOLUM
(Ornek Form)
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SEHIT ERHAN DURAL KIZ ANADOLU iMAM HATIP LiSESi OGRENCi PANSIYONU
VELI-OGRENCi-PANSIYON SOZLESMESi

Velisi bulundugum ........ smifl, .......nolu ... nin okulunuz pansiyonunda parasiz / parali yatili olarak
kalmasini istiyorum. Yatililiga kabul edildigi takdirde asagidaki yazili maddeleri kabul ediyorum.
Velinin Yurt idaresine Karsi Sorumluluklar
1) Ogrencimin, MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yonetmeliklerine ve bu yonetmeliklere uygun yapilan her
tiirli uygulamaya uymasini saglayacagim
2) Veli toplantilarinda ¢ogunlukla alinan her tiir karara, pansiyon i¢ yonergesindeki kararlara katilacagim.
3) Kurum egyalarina, arkadaslarinin egyalarina verdigi her tiir zarari, itiraz etmeksizin 6deyecegim.
4) Verdigim adres veya telefonda meydana gelecek degisiklikleri miimkiinse ayni giin, degilse ertesi okul ve yurt idaresine
bildirecegim.
5) Pansiyon idaresi tarafindan dgrenci araciligi ile, resmi yazi ile, sabit telefonla, cep telefonuyla veya cep telefonu mesaji ile
cagrildigimda en kisa zamanda gelecegim.
6) Bakanlik¢a ve Yurt i¢c yonergesince yasaklanan nitelikli cep telefonunu, maddi degeri yiiksek esyay1, 6grenci hargligi limitinin
iistiinde parayi, receteli veya recetesiz ilaglari, makyaj malzemesi niteligindeki ruj, rimel, géz kalemi, kirpik kivrigtiricisi, vb.
malzemeyi dgrencimin iizerinde ve yaninda bulundurmamasi gerektigini biliyorum.
7) Yurdun ziyaret saatleri diginda 6énemli bir durum olmadikga ziyaret i¢in 6grenciyi ¢agirmayacagim, etiit saatlerinde 6grencime
telefon agmayacagim. Etiit saatlerinde cep telefonunun agik olmasinin yasak oldugunu biliyorum. Ogrencimin uymasini
saglayacagim.
8) Ogrencimin rahatsizlamp hastaneye gonderilmesi durumunda, saatine bakmaksizin ilgilenecegim.
9) Ogrencimin hafta sonu izinlerini ilisikteki formda verdigim adreste gegirmesini, verdigim adreste herhangi bir sorun olursa yasal
sonuglarini, 6grencimin idareden gizli bagka bir adreste kalmasi halinde meydana gelecek kanuni sorumluluklari kabul ediyorum.
10)Ogrencimin evci izninden belirttigi tarihte donecegini taahhiit ediyorum.
11) Ogrencimin yurtta kalirken yemekhane, yatakhane, etiit salonlar1 ve okulda ndbetgilik yapacagim biliyorum, ndbetlerin
tutulmamasinin disiplin sugu oldugunu biliyor ve kabul ediyorum.
12) Ogrencimdeki biitiin rahatsizliklar1 dogru ve acik bir sekilde yurt idaresine bildirecegim. Onceden var olan ve beyan etmedigim
ancak daha sonra ortaya ¢ikan rahatsizlik neticesinde 6grencimin yurtta kalmasi sakincali olursa 6grencimi yurttan alacagimi, yasal
sonuglarina katlanacagimi biliyor ve kabul ediyorum.
13) (Parali kalanlar igin) Yurt taksitlerinin yilda bir pesin, {i¢ taksit halinde ve Eyliil, Kasim, Subat, Nisan aylarinda ayin onuna kadar
O6denmesi gerektigini, belirtilen tarihlerde 6demedigim takdirde 6grencimin yurttan kaydinin silinecegini biliyorum ve kabul
ediyorum.
Yurt Idaresinin Veliye Karsi Sorumluluklari

Yukaridaki maddeleri kabul eden ve uygulayan velilerimizin ¢ocuklarina, yurtta kaldiklar1 siire igerisinde hi¢bir ayrim
yapilmadan “Tiirk Milli Egitiminin Temel Amaclari’nda belirtilen esaslar dogrultusunda; rahat, huzurlu, hijyenik bir ortamda egitim
ve 0gretim hizmeti verilecektir.

v 012021
Velinin Ad1 — Soyadi Imzas1
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